滁州市文化和旅游局出差审批单

                                                 年    月   日

	出差人员

名单
	姓    名
	
	
	
	
	
	

	
	科室（职务）
	
	
	
	
	
	

	出差事

由说明
	

	
	

	出差到达

地及单位
	
	出差期间
	月      日到      月     日

	城际间交通工具和住宿等级说明

	类别
	飞机 
	火车   （轮船）
	长途交通
	市内公共交通
	住宿
	餐饮
	其它

	费用
	
	
	
	
	
	
	

	费用总额估计
	
	备注
	

	填表说明：1、出差人员应详细填列审批内容。2、财务科根据审批单方可办理报销差旅费。3、此单依照滁州市财政局《滁州市市直机关差旅费管理办法》（财行〔2016〕39号）等执行。


经办人：            科室负责人：            分管领导：             主要领导：
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