	请假人
	　
	科 室 负

责人意见
	
	分管领导

意    见
	
	主要领导

意    见
	

	请假起

止时间
	2020年    月    日    时至2020年    月    日    时

	请假事

由说明
	

	备  注
	    1.本假条适用于局机关全体工作人员；2.完成签批手续后请将此《请假条》交办公室备案；3.假期结束后，按请假相关要求落实好销假。
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